
________________________________________________________________________________________________ 
ISTITUTO COMPRENSIVO “NICOLA D’APOLITO” 

Via G. Ungaretti, 2 - 71010 CAGNANO VARANO (FG) – Tel. 0884-8252 
Cod. Mecc.: FGIC821005 – Cod. Fisc.: 93032510716 – Codice Univoco: UFW74K 

E-mail: fgic821005@istruzione.it  -  PEC: fgic821005@pec.istruzione.it  -  Sito web: www.icdapolito.edu.it 
Pag. 1 | 3 

 
 
 
 
 
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 

Ufficio V – Ambito Territoriale Foggia 
ISTITUTO COMPRENSIVO 

“NICOLA D’APOLITO” 
 
Circolare n. 72   
Cagnano Varano, 03/06/2024 

 
AL PERSONALE DOCENTE 

Istituto Comprensivo 
 

E p.c.: 
- Alla DSGA 

- Al Personale ATA 
 

Albo Pretorio on line 
Sito web istituzionale 

Amministrazione trasparente 
Registro elettronico 

 
 
Oggetto: ADEMPIMENTI FINALI ED IMPEGNI DEL MESE DI GIUGNO A.S. 2023/2024. 
 

Al fine di assicurare un’ordinata conclusione dell’anno scolastico, si comunicano gli 
adempimenti di fine anno e gli impegni del mese di giugno come approvati con Delibera n. 19 
del Collegio dei Docenti del 20 maggio 2024, precisando che tutti i docenti potranno essere 
comunque convocati per impegni necessari e non previsti in Calendario: 
 

CALENDARIO ADEMPIMENTI FINALI ED IMPEGNI MESE DI GIUGNO 
Ordini e Gradi 

scolastici Data Impegni 

SCUOLA 
INFANZIA 

Giovedì 
13 giugno 2024 Riunioni GLO: sezioni 2A e 3A “Marconi” (18:30-20:00). 

Venerdì 
28 giugno 2024 Termine attività didattiche. 

Lunedì 
1 luglio 2024 

I docenti consegneranno in Segreteria tutti i documenti, firmando l’apposito 
modulo di avvenuta consegna. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

Giovedì 
6 giugno 2024 

Termine attività didattiche. 
Termine ultimo per l’inserimento delle assenze e dei voti/giudizi del 2° 
quadrimestre sul Registro elettronico. 

Martedì 
11 giugno 2024 

Scrutini finali a.s. 2023/2024: 
• classi 1A, 1B, 2A, 2B “Giannone” (ore 08:30-12:30); 
• classi 1A, 2A, 3A “Marconi” (ore 15:00-18:00). 

Mercoledì 
12 giugno 2024 

Scrutini finali a.s. 2023/2024: 
• classi 4A, 4B, 5A, 5B “Marconi” (ore 08:30-13:00); 
• classi 3A, 3B, 3C, 4A, 4B “Giannone” (ore 15:00-20:00). 

Giovedì 
13 giugno 2024 

Scrutini finali a.s. 2023/2024 classi 5A-5B “Giannone” (ore 08:30-11:00). 
Riunioni GLO: classi 5A, 5B “Marconi” (ore 10:00-11:30). 
Riunioni GLO: classi 1A, 3A, 3C, 4A, 5A, 5B “Giannone” (ore 15:00-18:30). 
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Mercoledì 
19 giugno 2024 

Tutti i docenti presenti: Ricevimento genitori per chiarimenti sui risultati dello 
Scrutinio finale (ore 08:30-12:30, nei rispettivi plessi). 
Al termine degli Scrutini finali le famiglie potranno scaricare dal Registro 
elettronico il Documento di valutazione, il Certificato delle competenze (solo 
per gli alunni delle classi quinte) e il Foglio relativo all’Insegnamento della 
Religione Cattolica. In caso difficoltà, le famiglie potranno rivolgersi alla 
Segreteria. 
I Coordinatori di Classe sono tenuti a verificare l’effettiva presa visione dei 
documenti sopra menzionati da parte delle famiglie degli alunni. 

SCUOLA 
SECONDARIA 

1° GRADO 

Venerdì 
7 giugno 2024 

Termine attività didattiche. 
Termine ultimo per l’inserimento delle assenze e dei voti/giudizi del 2° 
quadrimestre sul Registro elettronico. 

Lunedì 
10 giugno 2024 

Termine ultimo per la consegna al Coordinatore di Classe delle Relazioni 
finali (1 copia). 

Martedì 
11 giugno 2024 Scrutini finali a.s. 2023/2024: classi Corso A (ore 08:30-11:30). 

Mercoledì 
12 giugno 2024 

Scrutini finali a.s. 2023/2024: classi Corso B (ore 08:30-11:30). 
Scrutini finali a.s. 2023/2024: classi Corso C e D (ore 15:00-19:00). 

Venerdì 
14 giugno 2024 

Riunione preliminare Commissione Esami di Stato finali del primo ciclo 
d’istruzione (ore 8:00). 
Riunioni GLO: classi 1A, 2A, 3A (ore 10:30-12:00). 
Riunioni GLO: classi 1B, 2B, 3B, 1C, 2C, 3C, 3D (ore 15:00-19:30). 

Lunedì 
17 giugno 2024 Esami di Stato: Prova scritta di Italiano (ore 08:30). 

Martedì 
18 giugno 2024 Esami di Stato: Prova scritta di Matematica (ore 08:30). 

Mercoledì 
19 giugno 2024 

Esami di Stato: Prova scritta di Lingua Inglese (ore 08:30). 
Esami di Stato: Prova scritta di Lingua Francese (ore 11:00). 

Venerdì 
21 giugno 2024 

Esami di Stato: Correzione prove scritte (ore 08:30-13:30). 
Esami di Stato: Correzione prove scritte (ore 15:30). 
Ratifica (al termine delle correzioni). 

Lunedì 
24 giugno 2024 

Esami di Stato: Colloqui classe 3A (ore 08:30 – 13:30). 
Esami di Stato: Colloqui classe 3A (ore 15:30 – 19:30). 
Valutazione classe 3A (al termine dei colloqui). 

Martedì 
25 giugno 2024 

Esami di Stato: Colloqui classe 3B (ore 08:30 – 13:30). 
Esami di Stato: Colloqui classe 3B (ore 15:30 – 19:30). 
Valutazione 3B (al termine dei colloqui). 

Mercoledì 
26 giugno 2024 

Esami di Stato: Colloqui classe 3C (ore 08:30 – 13:30). 
Esami di Stato: Colloqui classe 3C (ore 15:30 – 19:30). 
Valutazione classe 3C (al termine dei colloqui). 

Giovedì 
27 giugno 2024 

Esami di Stato: Colloqui classe 3D (ore 08:30 – 13:30). 
Esami di Stato: Colloqui classe 3D (ore 15:30 – 19:30). 
Valutazione classe 3D (al termine dei colloqui). 
RATIFICA FINALE DI TUTTE LE CLASSI (al termine di tutti i colloqui). 

Venerdì 
28 giugno 2024 

Termine ultimo per la consegna in Segreteria: 
• compiti svolti in ciascuna classe; 
• eventuali sussidi in uso al docente/classe (vocabolari, tablet, notebook, 

lettori CD, ecc.). 

Venerdì 
28 giugno 2024 

Tutti i docenti presenti: Ricevimento genitori per chiarimenti sui risultati dello 
Scrutinio finale (ore 08:30-12:30). 
Al termine degli Scrutini finali le famiglie potranno scaricare dal Registro 
elettronico il Documento di valutazione, il Certificato delle competenze (solo 
per gli alunni delle classi terze) e il Foglio relativo all’Insegnamento della 
Religione Cattolica. In caso difficoltà, le famiglie potranno rivolgersi alla 
Segreteria. 
I Coordinatori di Classe sono tenuti a verificare l’effettiva presa visione dei 
documenti sopra menzionati da parte delle famiglie degli alunni. 

OGNI ORDINE E 
GRADO DI 
SCUOLA 

Lunedì 
24 giugno 2024 

Termine ultimo per la consegna delle Relazioni finali (con il relativo prospetto 
orario) di tutti i docenti che hanno ricevuto incarichi da retribuire con il F.I.S. 
(figure strumentali, referenti vari, tutor, responsabili di aule speciali, 
coordinatori vari, docenti progetti PTOF, ecc.). 
Questi documenti sono indispensabili per accedere alla liquidazione del 
F.I.S. 
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Martedì 
25 giugno 2024 

Domanda di ferie: Conformemente al C.C.N.L. 2006/2009 artt. 13 e 14, le 
richieste delle ferie saranno presentate, su apposito modello, presso gli uffici 
di Segreteria nel giorno fissato per la consegna dei documenti scolastici, 
detraendo, dal computo complessivo spettante, i giorni di ferie usufruiti 
durante l’anno scolastico. 

Scadenze di 
fine anno per 

docenti a 
tempo 

determinato 

I docenti con nomina fino al 30/06/2024 parteciperanno a tutte le riunioni e 
ottempereranno a tutti gli impegni previsti dalla presente circolare. 
I docenti con nomina del Dirigente Scolastico (fino al termine delle lezioni), 
dopo aver consegnato i documenti previsti dalla presente circolare, come 
da contratto, concluderanno i loro impegni scolastici con la partecipazione 
agli Scrutini finali dell’a.s. 2023/2024. 

Venerdì 
28 giugno 2024 Collegio dei Docenti (ore 17:00). 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Claudio COSTANZUCCI PAOLINO 
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