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Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 

Ufficio V – Ambito Territoriale Foggia 
ISTITUTO COMPRENSIVO 

“NICOLA D’APOLITO” 
 

Circolare n. 50 
Cagnano Varano, 13/01/2025 
 

AL PERSONALE DOCENTE 
Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di 1° grado 
 

E p.c.: 
- Alla D.S.G.A. 

- Al Personale ATA 
 

Albo Pretorio on line 
Sito web istituzionale 

Amministrazione trasparente 
Registro elettronico 

 
 
Oggetto: CONVOCAZIONE SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE A.S. 2024/2025. 
 

Come da Piano Annuale delle Attività (Prot. n. 2621/U del 05/09/2024), sono convocati i 
Consigli di Classe della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di 1° grado dell’Istituto 
Comprensivo “N. D’Apolito” per lo svolgimento degli Scrutini del 1° Quadrimestre a.s. 2024/2025. 
L’Ordine del giorno della seduta è il seguente: 

1. Andamento didattico-disciplinare della classe. 
2. Operazioni di Scrutinio del 1° quadrimestre. 
3. Segnalazione degli alunni che presentano situazioni di profitto particolarmente negative e 

programmazione delle attività di recupero. 
 
Gli Scrutini si terranno nei rispettivi plessi secondo il Calendario qui di seguito riportato e saranno 
presieduti dal Dirigente Scolastico o, in caso di suo impedimento, dal Coordinatore di Classe: 

Grado scolastico Data Classi Orario 

SCUOLA 
PRIMARIA 
“GIANNONE” 

Lunedì 
03/02/2025 

1A 
2A 
2B 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 

Mercoledì 
05/02/2025 

4A 
4B 
4C 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 

Giovedì 
06/02/2025 

3A 
3B 
5A 
5B 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 
18:00 – 19:00 
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SCUOLA 
PRIMARIA 
“MARCONI” 

Venerdì 
07/02/2025 

1A 
1B 
2A 
3A 

16:30 – 17:30 
17:30 – 18:30 
18:30 – 19:30 
19:30 – 20:30 

Lunedì 
10/02/2025 

4A 
5A 
5B 

16:30 – 17:30 
17:30 – 18:30 
18:30 – 19:30 

SCUOLA 
SECONDARIA DI 

1° GRADO* 

Lunedì 
03/02/2025 

1A 
2A 
3A 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 

Martedì 
04/02/2025 

1B 
2B 
3B 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 

Mercoledì 
05/02/2025 

1C 
2C 
3C 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 

*: Le lezioni di strumento che si sovrappongono con le date dello Scrutinio verranno sospese e 
recuperate nei giorni successivi. 
 
N.B.: Si invitano i signori Docenti alla massima puntualità. Si ricorda che, terminate le operazioni di 
scrutinio, non sarà più possibile modificare il Registro elettronico nelle parti riguardanti il primo 
quadrimestre. 
 
INDICAZIONI GENERALI 
Con l’utilizzo del Registro elettronico il tabellone delle valutazioni di ogni singola classe è già 
predisposto. I Coordinatori di Classe, al fine di snellire le procedure, controlleranno in tempo utile e 
comunque prima dell’inizio degli scrutini che tutti i docenti del rispettivo Consiglio abbiano inserito le 
valutazioni e le assenze. 
Si ricorda che: 
• Scuola Secondaria di 1° grado: prima degli scrutini i docenti dovranno compilare la sezione 

“VOTI PROPOSTI I quadrimestre”. Il percorso è: “Menù Veloce – Scrutini – Voti Proposti – 
Classe – Periodo della classe - scegliere la propria disciplina – cliccare sull’icona Copia – Salva”. 
Per Educazione civica, il Coordinatore di Classe proporrà un voto unico rinveniente dalla media 
dei voti assegnati nella disciplina dai singoli docenti. Tale valutazione dovrà essere inserita nel 
Registro Elettronico con le stesse modalità delle altre discipline; 

• Scuola Primaria: prima degli scrutini i docenti dovranno compilare la sezione “VOTI PROPOSTI 
I quadrimestre”. Il percorso è: “Menù Veloce – Scrutini – Voti Proposti – Classe – Periodo della 
classe - scegliere la propria disciplina – Inserire le valutazioni per obiettivi, associando i livelli 
predefiniti - cliccare sulle icone ‘Copia Assenze’ – Salva”. 
Per Educazione civica, la Coordinatrice di Classe proporrà una valutazione unica rinveniente 
dalle valutazioni assegnate nella disciplina dai singoli docenti. Tale valutazione dovrà essere 
inserita nel Registro Elettronico con le stesse modalità delle altre discipline. 

• Il voto di profitto dovrà scaturire da un congruo numero di valutazioni scritte e orali. 
Costituiscono oggetto di valutazione solo le prove effettuate nel primo quadrimestre, periodo 
che termina ufficialmente il 31 gennaio 2025. 

• Per la valutazione del comportamento si farà riferimento all’apposita griglia in uso.. 
• Le valutazioni dovranno essere deliberate dall’intero Consiglio di Classe. Non è consentita 

l’astensione: tutti i componenti del Consiglio di Classe sono tenuti ad esprimere un voto. 
• Tutti i docenti membri del Consiglio di Classe dovranno essere presenti durante lo scrutinio nella 

sua fase deliberativa (“collegio perfetto”). 
• I verbali dello scrutinio dovranno essere redatti in modo chiaro ed accurato, precisando la 

natura e la motivazione delle decisioni adottate, essendo i verbali atti sindacabili in sede 
giurisdizionale. 
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• Sarà compito del Consiglio di Classe segnalare quegli alunni che presentano situazioni di 
profitto particolarmente negative e necessitano di attività di recupero. Queste indicazioni 
verranno inviate alle famiglie degli alunni interessati per il tramite del Registro elettronico.  

• Al termine dello scrutinio, il Coordinatore di Classe effettuerà un rigoroso controllo dei voti 
riportati sul tabellone allo scopo di evitare errori materiali, la cui correzione comporterebbe la 
riconvocazione del Consiglio di Classe. Completato il controllo, tutti i componenti del Consiglio 
di Classe apporranno le proprie firme. 

• LE OPERAZIONI DI SCRUTINIO SONO COPERTE DAL SEGRETO D'UFFICIO. 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Claudio COSTANZUCCI PAOLINO 
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